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1. NOTAS DE CAMBIO
Version Motivo del Cambio o Anulacién Fech.a dt.e, Firma Responsable
Actualizacion
01 Inclusidn seguimiento GPR, 01-06-2015

codificacion de formatos
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2. PROPOSITO DEL SUBPROCESO

Realizar cambios a la Planificacidn Operativa Institucional moviendo recursos entre proyecto
o entre las actividades de un mismo proyecto para mantener, incrementar o disminuir el

techo presupuestario.

3. ALCANCE DEL SUBPROCESO

El proceso inicia con solicitud de reforma por parte del requirente y finaliza con elDirector/a
Administrativo/ Financiero al comunicar la reasignacion y Director/a de Planificacion registra

la reasignacién presupuestaria en BBDD proyectos.

4. RESPONSABLE DEL SUBPROCESO

Director/a de Planificacion

5. INTERVINIENTES DEL PROCESO
e Director/a de Planificacién
e Director/a Administrativo/ Financiero
e Analista de Planificacion e Inversién
e Analista de Informacidn, Seguimiento y Control de la Gestidn
e Responsable de Proyecto

e Requirente

6. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
Reforma: arreglo, modificacién o cambio cuyo objetivo es el de mejorar algo.

PAC: Plan Anual de Compras.




Ministerio
de Salud Publica

Macro proceso: Gestién de Planificacion
Proceso: Planificacion e Inversion Institucional
Subproceso: Reprogramacion y Reasignacion
Presupuestaria

FECHA: 01-06-2015

CODIGO:PLA-14-MA

Version: 02
PUBLICADO EN ANALISIS BORRADOROBSOLETO A
PAGINA: 5de 12
[ | ] (] [ ]

7. POLITICAS

e El Director/a de Planificacién tiene que aprobar la reprogramaciéon o reasignacion

presupuestaria.

e El Director/a Administrativo/ Financiero tiene que comunicar la aprobacion de reforma

de proforma presupuestaria una vez realizada la reasignacion.

8. DOCUMENTOS Y REGISTROS

Caddigo Documento
EXTERNO Constitucion de la Republica
EXTERNO Plan Nacional del Buen vivir
EXTERNO Politicas sectoriales
EXTERNO Decretos Ejecutivos
EXTERNO Administracion Bajo Procesos del SNAP
EXTERNO Acuerdos Ministeriales
EXTERNO Norma Técnica del GPR (Gobierno Por Resultados)
Registro
Nombre Formato Retencion Disposicion
- Fisicoy Hasta finalizar el Archivar
Solicitud ..
Digital subproceso
9. PROCEDIMIENTO
No. Responsable Actividad Descripcion
INICIO
; Realizar solicitud de
1. Requirente Requirenterealiza solicitud de reforma
reforma
2. Requirente ¢Qué tipo de reforma es? En caso de Rea5|gnaC|on,‘ |'r a .punto 3.
En caso de Reprogramacion, ir a punto 2.1.
21 Requirente ¢Es gasto corriente o de En caso de Gasto Corriente, ir a punto 2.1.1.
o inversion? En caso de Inversidn, ir a punto 2.2.
Requirente MODIFICACION Requirente ,continua con el subproceso
2.1.1. PRESUPUESTARIA MODII.:ICACION PROFORMA PRESUPUESTARIA
y continuar con punto 2.9.
59 Director/a de Analizar solicitud de Director/a de Planificacidn analiza solicitud de
reforma solicitada
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Planificacidn

reforma solicitada

Director/a de

Designar Analista de
Planificacién y establecer

Director/a de Planificacién designa Analista de

2.3. Planificacion lineamientos para Planificacién e Inversién y establecer
analisisvia correo lineamientos para analisis
institucional
Analista de
Planificacion e ¢Requiere informacion En caso de NO, ir a punto 2.5.
2.4. . .
Inversién adicional? En caso de SI, ir a punto 2.4.1.
Analista de Solicitar informacién
541 Planificacién e adicional para analisisde | Analista de Planificacion e Inversion solicita
T Inversién reformavia correo informacién adicional para analisis de reforma
institucional
542 Requirente Completar la informacion | Requirente completa la informacién solicitada
T solicitada y continuar con punto 2.4.
Analista de : -
Planificaci Validar solicitud de reforma | apjlista de Planificacién e Inversion  valida
2.5. ant |ca?|Ion € y enviar a Direccion de solicitud de reforma y envia a Direccién de
Inversion Planificacion Planificacion
Director/a de .
e A / ¢ ¢ Aprueba reforma? En caso de NO, ir a punto 2.6.1.
e Planificacion ' En caso de SI, ir a punto 2.7.
Director/a de Comunicar decisién a Director/a d(;lPIazlflcaaon comunlt;a dIeC|5|onI
2.6.1. ificacié a Responsable de proyecto inaliza e
Planificacion Responsable de proyecto P proy ¥
subproceso
Director/a de Aprobar la solicitud d . e L
57 o probar la solicitud de Director/a de Planificacién aprueba la solicitud
o Planificacion reforma de reforma
Director/a de
Director/a de Planificacion continua con el
2.8. ificacio REFORMA DEL PAC
Planificacién subproceso de REFORMA DEL PAC
Director/a de Registrar la reprogramacion Director/a de PIanbifi(cj:acién registra la
2.9. ificacié . reprogramacién aprobada continuar con
Planificacion aprobada en el Sistema prog P ¥
punto 16
Responsable de Enviar solicitud de
. L Responsable de Proyecto realiza solicitud de
3. Proyecto reasignacion de proyectos a 3 o
] L reasignacidn en proyectos
Director de Planificacidon
Director/a de Analizar solicitud de : ificacio i ici
N Director/a de Planificacién analiza solicitud de
4. Planificacidn . L ) -
reasignacion reasignacion
. Reasignar a Analista de Director/a de Planificacidn reasigna a Analista
5. Director/a de

Informacién, Seguimiento y

de Informacidn, Seguimiento y Control de la
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Planificacidn

Control de la Gestion
establecer lineamientos
para analisis

Gestidn establecer lineamientos para analisis

Analista de
Informacion,
Seguimiento y

Analizar el estado de los

Analista de Informacién, Seguimiento vy
Control de |la Gestion analiza el estado de los

6. .
Control de la proyectos en el Sistema proyectos
Gestidn
Analista de
Informacioén,
7 Seguimiento y ¢Requiere informacion En caso de NO, ir a punto 8.
’ Control de la adicional? En caso de SI, ir a punto 7.1.
Gestidn
Analista de
Informacion, T y
Seeuimient Solicitar informacion Analista de Informacién, Seguimiento vy
7.1. cguimientoy adicional para andlisis de | Control de la Gestién solicita informacién
Control de la reasignacion adicional para analisis de reasignacion
Gestidn
Responsable de C letar la inf -
ompletar fa informacion | Responsable de Proyecto competa
7.2. Proyecto .. . .. .. .
solicitada informacidn solicitada y continua con punto 7.
Analista de
Informacion, .
Seeuimient Emitir propuesta de Analista de Informacién, Seguimiento vy
8. eguimientoy reasignacionvia correo Control de la Gestién emite propuesta de
Control de la institucional reasignacion
Gestidn
Director/a de ; . e g .
9 " /_’ Analizar Propuesta de Director/a de Planificacion analiza propuesta
’ Planificacion Reasignacion de reasignacién
Director/a de .
. L / ¢ ¢ Aprueba propuesta? En caso de NO, ir a punto 10.1.
: Planificacion ' En caso de SI, ir a punto 11.
Director/a de ; iAo . e .
N / B Comunicar decisionvia Director/a de  Planificacién  comunica
10.1. Planificacidn L . Ly . SURT
correo institucional decisidonnegativa y finaliza el subproceso
Director/a de Aprobar y solicitar
11 o reformavia correo Director/a de Planificacion aprueba y solicita
. Planificacién A reforma
institucional
Analizar la modificacion i ificacid i
12. Director/a de Director/a de Planificacién analiza la

para la reforma en el

modificacién para la reforma
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Planificaciéon Sistema
Director/a de
. En caso de NO, ir a punto 14.
13. TPy, éIncremento de techo? ’
Planificacion En caso de SI, ir a punto 13.1.
Director/a de Solicitar Reasignacion Director/a de Planificacién solicita Solicitar
13.1. Planificacién Presupuestaria a Direccion | Reasignacion Presupuestaria a Direccidn
Administrativa/Financiera | Administrativa/Financiera
Director/a , . . . . .
Administrativo/ Realizar reasignacion D|rector/al Administrativo/ Financierorealiza
13.2. . reasignacion presupuestaria y continuar con
Financiero pl'esupuestarla punto 17.
Solicitar Reforma de
Director/a de Proforma Presupuestaria a Director/a de Planificacion solicita Solicitar
14. Planificacidn ) ., Reforma de Proforma Presupuestaria a
Direccién . ., . . . .
Direccién Administrativa/Financiera
Administrativa/Financiera
Director/a Director/ Administrativo/ i ]
irector/a ministrativo inanciero
Administrativo/ REFORMA )
15. ] ) PRESUPUESTARIA continua con el subproceso REFORMA
Financiero PROFORMA PRESUPUESTARIA
Director/a Notificar aprobacién de
Administrativo/ reforma de proforma Director(:cz Administrativo/ Financiero notifica
16. } ) resubLestariavia correo aprobacion de reforma de proforma
Financiero presup presupuestaria
institucional
Director/a
17 Administrativo/ Comunicar efectivizacion | pirector/a Administrativo/ Financiero
' Financiero de reasignacién comunica efectivizaciéon de reasignacién
Registrar reasignacion
Director/a de presupuestaria en BBDD Director/a de Planificacién registra
18. ificacié reasignacion resupuestaria en BBDD
Planificacion proyectos utilizando matriz 8 . P P
proyectosdel Sistema GPR
del Sistema GPR

FIN
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Reprogramacién y Reasignacién Presupuestaria

Requirente

1. Realizar solicitud
de reforma

2. ¢Qué tipo de

reforma es? Reasignacion

Solicitud Reprogramacion

.1. ¢Es gasto
corriente o de
inversion?

Gasto
Corriente

2.4.2. Completar la
informacién
solicitada

2.1.1.
MODIFICACION
PRESUPUESTARIA

Director/a de Planificacién

2.2. Analizar

Inversion
solicitud de reforma

solicitada

2.6.1. Comunicar
decision a

Responsable de
proyecto por correo
institucional

NO
Y
2.3. Designar
Analista de
Planificacién y )
establecer 2.6. éAprueba <

; X reforma?
lineamientos para

andlisis via correo
institucional

A 4

2.9. Registrar la

reprogramacion

aprobada en el
Sistema

A

2.8. REFORMA DEL
PAC

2.7. Aprobar la
solicitud de reforma

Analista de Planificacion e Inversion

.4. ¢Requiere
informacion
adicional?

\ 4

NO

2.5. Validar solicitud
de reforma y enviar

a Direccion de
Planificacion

2.4.1. Solicitar
informacion
adicional para

andlisis de reforma
via correo
institucional
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Presupuestaria

Responsable de Proyecto

3. Enviar solicitud
de reasignacion de
proyectos a Director
de Planificacién

7.2. Completar la
informacién
solicitada

Solicitud

Director/a de Planificacion

10.1. Comunicar
decision via correo
institucional

NO

4. Analizar solicitud 11. Aprobary

10. éAprueba

propuesta? Sl solicitar reforma via

de reasignacion TR
correo institucional

5. Reasignar a
Analista de
Informacion,
Seguimiento y
Control de la
Gestion establecer
lineamientos para
analisis

9. Analizar
Propuesta de
Reasignacion

Reprogramacién y Reasignacion Presupuestaria

Analista de Informacién, Seguimiento y Control de la
Gestidn

8. Emitir propuesta

de reasignacion via
correo institucional

NO

7.1. Solicitar
informacion

6. Analizar el estado . éRequiere
de los proyectos en informacion
el Sistema adicional?

Sl adicional para
analisis de
reasignacion

CODIGO:PLA-14-MA
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Director/a de Planificacion

12. Analizar la
modificacion para la
reformaen el
Sistema

13.1. Solicitar
Reasignacion
Presupuestaria a
Direccion
Administrativa/
Financiera

13. ¢Incremento
de techo?

Solicitud

14. Solicitar
Reforma de v

Proforma
Presupuestaria a Esperar tiempo @
Direccién segun corresponde

Administrativa/
Financiera

Solicitud

18. Registrar
reasignacion
presupuestaria en

BBDD proyectos
utilizando matriz del
Sistema GPR

Reprogramacién y Reasignacion Presupuestaria

Director/a Administrativo/ Financiero

13.2. Realizar
reasignacion
presupuestaria

15. REFORMA
PRESUPUESTARIA

16. Notificar

aprobacion de .
P 17. Comunicar
reforma de I
efectivizacién de
proforma

o reasignacion
presupuestaria via 8

correo institucional
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11. INDICADORES

El seguimiento a los procesos se lo realiza con la herramienta Gobierno por Resultados

conforme la lista de indicadores (RG-INDOT-165)
12. ANEXOS

1. Solicitud/RG-INDOT-006




