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De: 

Área Requirente (DIRECCIÓN)
Para:

Máxima Autoridad 


DIRECTOR EJECUTIVO INDOT

Fecha: 

Quito, XX de XXXX de 20XX
Asunto: 

(Asunto a tratarse: Recepción del bien o servicio solicitado) 
Por medio del presente, a través de la Unidad de Gestión de XXXX  se otorga conformidad de los bienes/servicios _______________ recibidos por el  Instituto Nacional de Donación y Trasplante de Órganos, Tejidos y Células (INDOT), los bienes han sido entregados por la empresa/institución ______________, nombre del representante legal ______________ con RUC: _____________ en orden a la factura ___________. Se detallan a continuación:
	 DESCRIPCIÓN DE BIENES /SERVICIOS RECIBIDOS
	CANTIDAD

	NOMBRE DEL BIEN/SEVICIO
	

	(Detallar los bienes o servicios)
	 

	
	 

	
	 

	NOMBRE DEL BIEN/SEVICIO
	

	(Detallar los bienes o servicios)
	

	
	 

	
	 

	NOMBRE DEL BIEN/SEVICIO
	

	(Detallar los bienes o servicios)
	 

	
	 

	
	 

	
	


Así mismo, dejo constancia que los bienes se ejecutaron, cumpliendo con los requerimientos técnicos solicitados.
Los materiales se recibieron en bodega el XX de XXXX de 201X.

De acuerdo con lo establecido, corresponde efectuar el pago de la factura por monto ascendente a                      $ XXX (SIN IVA)
DETALLE DE FACTURAS: 

FACTURA Nro. XXX monto $ XXX  (SIN IVA)
Saludos cordiales,
UNIDAD DE GESTIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL
