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Manual De Estilo Para Elaboración De Textos  en el INDOT 

1.- Un párrafo debe tener máximo de cuatro a 5 líneas. 
2.- En el primer párrafo debe ir el nombre del INDOT y del Ministerio de Salud Pública.
3.- Las siglas: INDOT y BANTEC deben escribirse con todas las letras mayúsculas.
4.- Lista de Espera Única Nacional es un nombre propio, por lo que todos sus componentes deben escribirse con letra inicial mayúscula.
5.- Identificar localmente a los personajes y lugares de sus notas. Ejemplo la guayaquileña o a su vez el Hospital del Seguro de Quito. Recordar que las notas salen a nivel nacional y no todos conocen determinados lugares.
6.- Guardar la confidencialidad en los testimonios de los pacientes y familiares de los donantes. No colocar nombres completos, fechas exactas del trasplante, nombres de los hospitales, edades de los pacientes.
7. Explicar a los periodistas  el motivo y los parámetros de la confidencialidad.
6.- Es necesario, si lo amerita poner cifras en el primer párrafo.
8.- Las cifras llevarán puntos. Ejemplo 2.345 trasplantes… No se usará 2 mil personas porque confunde.
9.- Se debe entrevistar a especialistas para contextualizar y reconfirmar información.
10.- Si poner cifras verifique que sean las adecuadas.
11.- Cada párrafo debe mantener una idea.
12.- Jamás se pone coma (,) antes  de un verbo.
13. No se coloca coma (,) después de Y.
14.- Poner contextos es decir si hablamos de córneas es necesario poner cifras de trasplante de ese tejido.
15.- Citar las fuentes de dónde proviene la información. 
16.- Evitar los juicios de valor.
17.- Si vamos a entrecomillar los testimonios verificar que tengan lógica. Es decir si la persona dice “El dolor de mi hija era el mío propio” no vamos a entrecomillar “el dolor de su hija era el suyo propio” porque no tiene lógica.
18.- Mantener los tiempos es importante. Si estamos hablando en pasado mantener la redacción en pasado y no olvidar las tildes.  
19.- Evitar la redundancia.
20.- Hay libertad para escoger el género periodístico  a utilizar, pero se debe mantener la línea de que sea informativo.
21.- Se puede usar  alguna frase que utilizó o emitió el entrevistado en el título de la nota.
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