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	Eventos – INDOT-

	 
	TEMA
EVENTO:
	
	
	LUGAR:
	

	 
	FECHA:
	
	XXX de XXX del 201X
	HORA:
	De ____  a  ____

	 
	PLANIFICACIÓN ACTIVIDADES
	ACTIVIDADES 

(Descripción de las actividades a realizarse en el evento planificado) 

Presupuesto estimado $ XXX

	RESPONSABLES

(Responsables de las actividades a realizarse)

	AVANCES



	
	
	ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA Y AVANZADA


	DESARROLLO EVENTO – EQUIPO DE TRABAJO

	RESPONSABLES 

	 
	OBJETIVOS
	
	· (Describir los objetivos del evento a realizarse y el cumplimiento de los mismos)

· (Objetivo 1)

· (Objetivo 2)

· (Objetivo 3)



	 
	ACTIVIDADES Y ACCIONES  DE DIFUSIÓN
	
	(Describir el fin  y los medios de comunicación del evento )

	
	AGENDA 
	(Establecer la agenda del evento a realizarse, junto con actividades generales, específicas, tiempos de cumplimiento, participantes y Responsables)
(Describir ejes técnicos y políticos)


	
	AUTORIDADES MESA DIRECTIVA:


	DIRECCION RESPONSABLE 
	UNIDAD DE APOYO 
	
	DIRECCION DE COMUNICACIÓN SOCIAL INDOT 
	 

	
	 
	
	
	 


