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1. ANTECEDENTES 
1.1 MEDIANTE INFORME DE IDENTIFICACIÓN DE NECESIDAD NRO. …………..

1.2 Mediante ESTUDIO DE MERCADO PARA LA DEFINICIÓN DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL………….

1.3 En las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS…………

1.4 Mediante memorando Nro……………………………………
1.5 Mediante memorando Nro………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. ENTREGA- RECEPCIÓN
 En la ciudad de …… a los … días del mes…, conforme a las especificaciones detallas en el(Contrato / orden de compra ) Informo que se ha receptado el bien según el siguiente detalle:
3. DETALLE DE LA CONTRATACION

	Nro
	Atributo/nombre del bien
	Características, requisitos funcionales o tecnológicos
	Cantidad
	Unidad

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. RECEPCION DEFINITIVA Y PAGO 
Por lo expuesto se concluye que el bien entregado por ...(Nombre del proveedor) cumple a entera satisfacción lo solicitado en el contrato/ orden de compra Nro. ….. los productos que aquí se reciben fueron revisados por ……en calidad de Administrador de Contrato/Orden de Servicio   y se deja constancia de que cumplen con las características solicitadas  dentro del plazo establecido, por lo cual se acepta la conformidad   del servicio y   se informa que es procedente el pago de la factura…….por el valor de ………, valor que incluye el 12% de IVA.
(Firma)

(Nombre del Funcionario)

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO / ORDEN DE servicio
Trazabilidad: 








