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RECEPCIÓN E INFORME DE ACTIVIDADES DEL  SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA EL EDIFICIO DEL INSTITUTO NACIONAL DE DONACIÓN Y TRASPLANTE DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS INDOT, DE LA CIUDAD  DE QUITO CORRESPONDIENTE A LA ORDEN DE COMPRA Nro.CE-20190001612423  PERÍODO 19 DE JUNIO AL 30 JUNIO DEL 2019.

Quito, DM, 24 de julio de 2019
ANTECEDENTES:
Mediante Orden de Compra Nro. CE-20190001612423, con fecha de emisión 14 de junio de 2019 y fecha de aceptación 17 de junio de 2019, se realiza la reunión con ASOCIACIÓN DE  SERVICIOS DE ALIMENTACIÓN Y LIMPIEZA ALIANZA FAMILIAR ASOLIAF Establecer la fecha inicio para recibir el servicio de Limpieza de Interiores y Exteriores Tipo III en el Edificio del INDOT, en contratado mediante orden de compra CE-20190001612423 con Trazabilidad Nro. DAF-2019/06/17-AR001 se efectuó la contratación desde el 19 de junio del 2019 del “SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA EL EDIFICIO del “INSTITUTO NACIONAL DE DONACIÓN Y TRASPLANTE DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS INDOT DE LA CIUDAD DE QUITO”, a favor de la ASOCIACIÓN DE  SERVICIOS DE ALIMENTACIÓN Y LIMPIEZA ALIANZA FAMILIAR “ASOLIAF”, con un plazo de ejecución de 12 (doce) meses y por un valor total de USD $ 11.148,08 (ONCE MIL CIENTO CUARENTA Y OCHO CON 08/100 DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA), incluido el valor del IVA.

Mediante Memorando Nro. Trazabilidad: DAF-2019/06-009 de 18 de junio de 2019, se me designa como Delegado Técnico de la orden de compra Nro. CE-20190001612423 " SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA EL EDIFICIO DEL “INSTITUTO NACIONAL DE DONACIÓN Y TRASPLANTE DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS INDOT DE LA CIUDAD DE QUITO”, Conforme a lo establecido en el Convenio Marco suscrito entre el Servicio Nacional de Contratación Pública – SERCOP y la ASOCIACIÓN DE  SERVICIOS DE ALIMENTACIÓN Y LIMPIEZA ALIANZA FAMILIAR “ASOLIAF”

Mediante Memorando Nro.INDOT-DAF-2019-0466-M de 31 de julio del 2019, la Sra. Jackeline Alegría Calero Guardalmacén, Administradora de la orden de compra Nro. CE-20190001612423  SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA EL EDIFICIO INSTITUTO NACIONAL DE DONACIÓN Y TRASPLANTE DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS INDOT. Solicita “(…) se sirva remitir el correspondiente informe de recepción técnica y el reporte de control (…)”

REPORTE DE CONTROL:
A continuación se presenta el desarrollo de tareas, la verificación y control del servicio de limpieza realizado a la ASOCIACIÓN DE  SERVICIOS DE ALIMENTACIÓN Y LIMPIEZA ALIANZA FAMILIAR “ASOLIAF” durante el período comprendido del 19 al 30 de junio del 2019.
De acuerdo al siguiente detalle:
	1.- EQUIPAMIENTO
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MES
	JUNIO

	DÍA
	MIER
	JUE
	VIE
	LUN
	MAR
	MIE
	JUE
	VIE

	EQUIPAMIENTO
	FRECUENCIA
	19
	20
	21
	24
	25
	26
	27
	28

	Uniforme
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Credencial de la Empresa con fotografías y datos
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X



	2.- MATERIALES
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MES
	JUNIO

	DÍA
	MIER
	JUE
	VIE
	LUN
	MAR
	MIE
	JUE
	VIE

	LÍQUIDOS
	FRECUENCIA
	19
	20
	21
	24
	25
	26
	27
	28

	Cera para pisos
	Semanal
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ambiental
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Cloro liquido 5.5%,
	Semanal
	x
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Desengrasante
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Desinfectante 
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Detergente
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Jabón de manos
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Silicona de muebles 
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Quitasarro
	Mensual
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X

	Alcohol
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Tiñer
	Mensual
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	MATERIAL DE LIMPIEZA:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Balde 
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Cepillo mano de oso
	Semanal
	X
	 
	 
	x
	 
	 
	 
	 

	Vileda
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Escoba plástico
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Trapeadores   
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Mascarillas 
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Funda negra normal
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Funda semi industrial
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Limpiones microfibra
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Guantes   
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Lija de agua
	Semanal
	X
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Atomizador
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	PAPEL HIGIÉNICO:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Toalla de manos z
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Rollos Toalla papel cocina
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X



	3.- MAQUINARIA
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MES
	JUNIO

	DÍA
	MIER
	JUE
	VIE
	LUN
	MAR
	MIE
	JUE
	VIE

	MAQUINARIA
	FRECUENCIA
	19
	20
	21
	24
	25
	26
	27
	28

	Abrillantadora
	Semanal
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Aspiradora Industriales
	Diario
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Hidrolavadoras
	Mensual
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 



CRONOGRAMA DE TAREAS REALIZADAS DESDE EL DÍA 14 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DE 2019.
Tomando en cuenta un horario de trabajo por persona de hasta 40 horas a la semana se ha establecido la siguiente jornada:
 Horario 
	De LUNES a VIERNES
	06:00-15:00

	
	1 PERSONA



Desarrollo de tareas desde el 19 al 30 de junio de 2019
El servicio de limpieza durante el período de 19 al 30 de junio de 2019, ha sido realizado conforme a las especificaciones técnicas de los términos de referencia y pliegos establecidos para el SERVICIO DE LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO III PARA EL EDIFICIO INSTITUTO NACIONAL DE DONACIÓN Y TRASPLANTE DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS INDOT.

VERIFICACIÓN DE ACTIVIDADES COMPRENDIDO DEL 19 AL 30 DE JUNIO DE 2019

	ACTIVIDAD
	FRECUENCIA
	CUMPLIÓ
	NO CUMPLIÓ

	Barrido, recolección y desalojo de basura
	Diario
	X
	

	Limpieza, desinfección y conservación de pisos
	Diario
	X
	

	Limpieza de polvos en escritorios, estantes,
archivadores, teléfonos, computadoras, etc., y todo tipo de muebles y equipos de oficina
	
Diario
	X
	

	Tratamiento de elementos de madera, puertas, panelados, muebles y equipos
	Semanal
	X
	

	Aseo y desinfección de baterías sanitarias, con aplicación de desodorantes, líquido ambiental, etc.
	
Diario
	X
	

	Aplicación de desodorante líquido ambiental para las instalaciones del puesto de trabajo
	Diario
	X
	

	Limpieza de persianas, vidrios internos y externos
	Semanal
	X
	

	Lavado y mantenimiento de sillonería y panelería
	Diario
	X
	

	Desmanchar paredes de áreas de más afluencia de Público
	Diario
	X
	

	Lavado y encerado de pisos de áreas públicas
	Mensual
	X
	

	Encerado y abrillantado de pisos de oficinas
	Semanal
	X
	

	Limpieza de paredes y lámparas interiores y
Exteriores
	Mensual y/o diario
	X
	

	Limpieza de patios, garaje, plaza de acceso, gradas, veredas de acceso, espacios verdes,
jardinerías y otros
	
Diario
	X
	



CONCLUSIONES:
Dentro del período del 19 al 30 de junio de 2019, las actividades se desarrollaron con normalidad y conforme lo establecido en las especificaciones técnicas del Convenio Marco, Términos de referencia y pliegos.

Atentamente,


-------------------------------
Blanca Segarra
Técnico Administrativo
Técnico para la Recepción Técnica de la Orden de Compra Nro. CE-20190001612423
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