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Version Motivo del Cambio o Anulacién Fech.a dt.e, Firma Responsable
Actualizacion
01 Inclusién seguimiento GPR 01-06-2015




MACRO PROCESO: Gesti6n Financiera FECHA: 01-06-2015

PROCESO: Gestion de Pagos

Sﬂ g@'g%gmb"w SUBPROCESO: Gestion Tributaria cODIGO: FIN-16-MA
o Oros,Tedsy s OOT Version: 02
PUBLICADO EN ANALISIS BORRADOROBSOLETO A
PAGINA: 4de 9
| ] (] [ ]

2. PROPOSITO DEL SUBPROCESO
Realizar la gestién tributaria para la declaraciéon de impuestos segin determina la Ley de

Régimen Tributario Internomediante el sistema que determine el Servicio de Rentas Internas.

3. ALCANCE DEL SUBPROCESO

El proceso inicia cuando el Analista de Contabilidad ingresa en el sistema ESIGEF en el
modulo de Gestién Tributaria de Recaudacion de impuestos generando el reporte de pago de
obligaciones al SRI hasta el 28 de cada mes, y finaliza con la consolidacién de documentos y

el archivo de los formularios de pago de impuestos y comprobante de registro contable.

4. RESPONSABLE DEL SUBPROCESO

e Director/a Administrativo/Financiero

5. INTERVINIENTES DEL SUBPROCESO

e Analista de Contabilidad

6. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

SRI: Servicio de Rentas Internas

e CUR:Comprobante Unico de Registro
e Sistema DIMM:el software para Declaracion de Informacion en Medio Magnético
(DIMM) permite crear archivos en formato XML (eXtensible Markup Language) que

contienen informacion sobre los anexos de un contribuyente.
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e Anexos Transaccionales:Los anexos son reportes que contienen datos detallados para

sustentar las declaraciones de impuestos que toda organizacién debe realizar segun lo

estipulado en las leyes

e ESIGEF: Sistema integrado de gestion financiera que es un software del Ministerio de

Finanzas utilizado para la gestion financiera

7. POLITICAS

e El Analista de Contabilidad tiene que realizar las declaraciones correspondientes de

acuerdo a normativa vigente y dentro de sus plazos establecidos.

e El Analista de Contabilidadgestionael ingreso de los impuestos al sistema DIMM para el

pago oportuno.

8. DOCUMENTOS Y REGISTROS

Cadigo Documento
EXTERNO Reglamento de Aplicacién de La Ley de Ley de Régimen Tributario
Interno
EXTERNO Reglamento de‘Comprobantes de Venta, Retencién y Documentos
Complementarios
Registro
Nombre Formato Retencion Disposicién
Reporte .de obl‘lgauones Fisico/Digital Externo Archivo
tributarias
Reporte del res'umen de las Fisico/Digital Externo Archivo
declaraciones
Formularios de declaracién de
impuestos(103, 104, 107 y anexo | Fisico/Digital Externo Archivo
transaccional)
C bante Unico de Regist .. - .
omproban (e(CUnF;t;o € Registro Fisico/Digital Externo Archivo
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9. PROCEDIMIENTO
No. Responsable | Actividad | Descripcién
INICIO
. . Analista de Contabilidad ingresa en el sistema
Analista de Ingresar en el Sistema B . . .
1. Contabilidad ESIGEF ESIGEF en el mddulo de Gestidn Tributaria de
Recaudacion de impuestos hasta el 28 de cada mes
- Analista de Contabilidad imprime reporte de
, Imprimir reporte de L . . .
5 Analista de 226 de obligaciones al obligaciones tributarias generado por Sistema
' Contabilidad | P%8 g ESIGEF
SRI
Comparar reporte de
3 Analista de facturas y retenciones | Analista de Contabilidad compara reportes de
) Contabilidad del mes con facturas facturas y retenciones del mes con facturas fisicas
fisicas
4 Analista de  Esta correcto? En caso de NO, ir a punto 4.1.
' Contabilidad < ' En caso de SI, ir a punto 5.
41 Analista de Realizar correcciones | Analista de Contabilidad realiza correcciones
h Contabilidad necesarias necesarias y continuar con punto 3.
, Ingresar al Sistema . - . .
Analista de & ! Analista de Contabilidad ingresa al Sistema DIMM
5. . DIMM del SRI para pago .
Contabilidad ) del SRI para pago de impuestos.
de impuestos
, Ingresar todas las . - .
Analista de & . Analista de Contabilidad ingresa todas las facturas
6. . facturas y retenciones .
Contabilidad y retenciones del mes
del mes
Imprimir reporte del
Analista de resumen de las Analista de Contabilidad imprime reportes del
7. . declaraciones para resumen de las declaraciones para efectuar la
Contabilidad ., . .
efectuar la declaracién | declaracién correspondiente
correspondiente
3 Analista de  Est4 correcto? En caso de NO, ir a punto 8.1.
) Contabilidad ¢ ) En caso de Sl, ir a punto 9.
8.1 Analista de Verificar error para Analista de Contabilidad verifica error para
o Contabilidad correccion correccidn y continuar con punto 6.
Generar formularios de | Analista de Contabilidad realiza la declaracién de
9 Analista de declaracion de impuestos en el sistema DIMM en los formularios
) Contabilidad impuestos en sistema | (103, 104, 107 y anexo transaccional) para el pago
DIMM de impuestos
Gesti fi d
Analista de es |or?ar .'fma € Analista de Contabilidad gestiona firma de
10. . autorizacion de . . . .
Contabilidad . . . autorizacion de Director/a Ejecutivo/a
Director/a Ejecutivo/a
Solicitar en sistema
. DIMM cobro Analista de Contabilidad solicita el sistema DIMM
Analista de . . . L
11. . correspondiente a cobro correspondiente a través de débito
Contabilidad , L -
través de débito automatico
automatico
12. Analista de Imprimir comprobante | Analista de Contabilidad imprime CUR contable que
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Contabilidad de registro contable que | consta el pago de impuestos del SRI
consta el pago de
impuestos del SRl
13 Analista de Verificar en Sistema Analista de Contabilidad verifica en Sistema ESIGEF
) Contabilidad ESIGEF pago efectuado | pago efectuado por el Ministerio de Finanzas
. Analista de Contabilidad consolida documentos vy
. Consolidar documentos . . .
Analista de . . archiva formularios de pago de impuestos vy
14, .. y archivar para registro . .
Contabilidad comprobante de registro contable y finaliza el
contable
proceso

FIN
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10. DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLU

JO

Fecha Aprobacién: 04/08/2014
Validez: 1 afio
Version: 01

Macro proceso: Gestion Financiera
Proceso: Gestion de Pagos
Subproceso: Gestion Tributaria

FIN-16-FL
1/1

Cédigo:
Pagina:
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11. INDICADORES

El seguimiento a los procesos se lo realiza con la herramienta Gobierno por Resultados

conforme la lista de indicadores (RG-INDOT-165)
12. ANEXOS

No hay registros para este subproceso




