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1. NOTAS DE CAMBIO
. . . ., Fech .
Version Motivo del Cambio o Anulacién ec _a d?, Firma Responsable
Actualizacion
01 Inclusion seguimiento GPR y 01-06-2015
codificacion formatos
02 Mejora de subproceso, eliminacién 16-09-2015

de resolucion juridica, inclusién de
resolucidn presupuestaria,
actualizacién de formato de
modificacion presupuestaria
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PROPOSITO DEL SUBPROCESO

El propdsito de este subproceso es financiar gastos en partidas con saldos insuficientes

para emitir certificaciones presupuestarias.

ALCANCE DEL SUBPROCESO

El subproceso inicia con la solicitud de aprobacién de la Direccién Ejecutiva para la

adquisicion de un bien o servicio no planificado incluye el procedimiento para la

elaboracion de modificaciones presupuestarias del gasto y finaliza con la aprobacion de la

modificacion y notificacidn al area requirente.

RESPONSABLE DEL SUBPROCESO

Director/a Administrativo/Financiero

INTERVINIENTES DEL SUBPROCESO

e Director/a Ejecutivo/a

e Director/a de Planificaciéon

e Director/a Administrativo/Financiero

e Director/ Coordinador Requirente

e Analista Financiero 3

e Analista de Presupuesto

e Ministerio de Finanzas
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6. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
ESIGEF: Sistema integrado de gestion financiera que es un software del Ministerio de

Finanzas utilizado para la gestidn financiera

7. POLITICAS

e La modificacién presupuestaria se genera por la solicitud de un bien o servicio no
planificado por porte de la Unidad Requirente y es potestad de la Direcciéon Ejecutiva
disponer su realizacidn, lo realizara previo el conocimiento e Informe Favorable de la
Direccién de Planificacion.

e La Direccion de Planificacién elaborarda un informe favorable para la modificacién
presupuestaria en el que deberd adjuntar una matriz de modificaciéon presupuestaria que
contenga la estructura presupuestaria y los valores de incremento y disminucién.

e Las modificaciones presupuestarias se deberdn realizar en base a los techos

presupuestarios asignados para el ejercicio fiscal vigente segun la ley vigente.

8. DOCUMENTOS Y REGISTROS

Cadigo Documento
EXTERNO Ley Orgénica de Donacién y Trasplante de Organos, Tejidos y Células
EXTERNO I%eglamentonc-ieneralla la Ley Organica de Donacidn y Trasplantes de
Organos, Tejidos y Células
EXTERNO Directrices para Modificaciones Presupuestarias en el Plan Anual de
Inversion Blemitido por SENPLADES
Registro
Nombre Formato Retencion Disposicion
Hasta finalizar el
Ir'1f'orrr.u'e favorable de . Fisico / Digital subproceso Archivo
modificacién presupuestaria
L Hasta finalizar el
Informe de modlleaC|on Fisico / Digital subproceso Archivo
presupuestaria
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Hasta finalizar el
Resolucién Presupuestaria Fisico / Digital subproceso Archivo

Hasta finalizar el

Memorando Fisico / Digital subproceso Archivo

9. PROCEDIMIENTO

No. Responsable ‘ Actividad | Descripcion
INICIO
Director/ Coordinador Requirente solicita
Solicitar a Director/a a Director/a de Planificacidon la
. . Ejecutivo/a aprobacion | aprobacion de adquisicidn/compra de bien
Director/ Coordinador ) . ./., P P . g . ./ P .
1. . de adquisicion/comprade | o servicio no planificado mediante
Requirente . .. . . .
bien o servicio no Memorando de solicitud presupuestaria
planificado en fisico con los anexos y respaldos
justificativos de la solicitud
Director/a de Planificacidn revisar la
disponibilidad presupuestaria mediante
Memo de solicitud presupuestaria.
. . Examinar, en el caso de adquisicion de
. Analizar pedido de . - i
Director/a de e bienes o servicios no planificados, la
2. e modificacion s e s .
Planificacién . posibilidad de modificacidn presupuestaria
presupuestaria L.
para hacer frente a los gastos que originen
o considerarlo no procedente y en ese
caso gestionar otras fuentes de
financiamiento
Director/a de En caso de Sl, ir a punto 4
3. e, ¢ Procede? L
Planificacién ¢ En caso de NO, ir a punto 3.1
Director/a de Planificacion rechaza el
31 Director/a de Rechazar modificacién pedido de modificacion presupuestaria
) Planificacién presupuestaria una vez realizado el analisis
correspondiente. FIN DE SUBPROCESO
N Director/a de Planificacion, emite informe
Emitir informe favorable - . .
. e . de las modificaciones y reasignaciones del
Director/a de de modificaciones y , .. e .
4. e s . . presupuesto segun solicitud y verificacién
Planificacién reasignaciones del . - -
de disponibilidad de fondos y adjunta
presupuesto . e s .
matriz de modificacidn correspondiente
Enviar a Director . e ,
. .. . . . Director/a de Planificaciéon, envia a
Director/a de Administrativo/Financiero . . . . .
5. e s o s Director Administrativo/Financiero para
Planificacién para modificacion del e s
modificacién del presupuesto
presupuesto
Director/a Administrativo/Financiero
Director/a Direccionar solicitud a . . . . . .
6. / direcciona solicitud a Analista Financiero 3

Administrativo/Financiero

Analista Financiero 3

el Memo de solicitud presupuestaria
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Reasignar a Analista de

Analista Financiero reasigna proceso a

7. Analista Financiero 3 Presupuesto modificacién .
. Analista de Presupuesto
presupuestaria
Analista de Presupuesto elabora informe
solicitud modificacién  presupuestaria,
. segln la disponibilidad presupuestaria
Elaborar informe de g. . P . P P
. e verificada en el sistema ESIGEF y las
8. Analista de Presupuesto modificacion . . e
. Directrices para Modificaciones
presupuestaria .
Presupuestarias en el Plan Anual de
Inversion B emitido por SENPLADES, se
utilizan los formatos RG-INDOT-194/296
. Ingresa modificacion Analista de Presupuesto ingresa
9. Analista de Presupuesto & . e s P . 8
presupuestaria a ESIGEF | modificacion presupuestaria a ESIGEF
. . Analista de Presupuesto envia informe de
. Enviar informe a Analista e g . .
10. Analista de Presupuesto . . modificacion presupuestaria a Analista
Financiero 3 . .
Financiero 3
. . . , En caso de NO, Ir al punto 11.1.
11. Analista Financiero 3 ¢Esta correcto? P
En caso de Sl, Ir al punto 12.
.. ) Analista  Financiero 3, solicita las
. . . Solicitar correcciones ) .
11.1. Analista Financiero 3 , correcciones correspondientes. Ir al punto
correspondientes -
Director/a En caso de NO, ir al punto 12.1
12. . . . . ¢ Mayor a 20.0007? !
Administrativo/Financiero cviay En caso de S|, ir al punto 13
. Director/a Administrativo/Financiero
Director/a . . . ., .
12.1 . . : . Emitir Aprobacion emite la aprobacidon respectiva para la
Administrativo/Financiero e s i
modificacién presupuestaria. Ir a punto 17
Validar y enviar a Director . - . . .
. y .. Director/a Administrativo/Financiero
. Ejecutivo para solicitar . , . . .
Director/a ., . valida y envia a Director Ejecutivo para
13. . . . . emision de Resolucién de . . .
Administrativo/Financiero o s solicitar emisién de Resolucion de
modificacion e s .
. modificacién presupuestaria
presupuestaria
Director/a Ejecutivo/a emite la
14. Director/a Ejecutivo/a Emitir Aprobacion aprobacion respectiva para la modificacion
presupuestaria. Ir a punto 15
Enviar aprobacidn de
Modificacion Director/a Ejecutivo/a envia aprobacion
15. Director/a Ejecutivo/a Presupuestaria a de  Modificacidn  presupuestaria a
Director/a Director/a Administrativo/Financiero
Administrativo/Financiero
Director/a Administrativo/Financiero
. . L verifica la aprobacion a la modificaciéon
Director/a Revisar aprobacidén y . . .
16. - . . . . presupuestaria y reasigna al Analista
Administrativo/Financiero reasignar . . . .
Financiero 3 para el ingreso en el sistema
Esigef
Ingresar al Sistema Director/a Administrativo/Financiero
17. Analista Financiero 3 ESIGEF para autorizar ingresa al sistema ESIGEF para autorizar la

modificacion

modificacién presupuestaria aprobada
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presupuestaria aprobada

¢Es de su dmbito de

En caso de NO, ir a punto 19.1.

18. Analista Financiero 3 . .
! ! ! competencia? En caso de SI, ir a punto 20.
. ., Director/a Administrativo/Financiero,
. . . Solicitar aprobacion del . . S
18.1. Analista Financiero 3 .. . . solicita aprobacién del Ministerio de
Ministerio de Finanzas .
Finanzas
Recibir solicit
:CLTLSZ;: u:r:e El Ministerio de Finanzas recibe solicitud
18.2. Ministerio de Finanzas P i p de aprobacién para Modificacién
Modificacidn . e )
. Presupuestaria de la institucién requirente
Presupuestaria
L . En caso de NO, ir a punto 6.
18.3. Minist de F A ba? !
inisterio de Finanzas cAprueba En caso de Sl, ir a punto 19.4.
- L En caso de aprobacion el Ministerio de
L . Emitir aprobacidn . . ., .
18.4. Ministerio de Finanzas . . Finanzas, emite esta aprobaciéon mediante
mediante sistema ESIGEF | . e .
sistema ESIGEF a la institucién requirente
Consolidar y aprobar Director/a Administrativo/Financiero,
19. Analista Financiero 3 modificacion consolida y aprueba la  modificacion
presupuestaria presupuestaria
Imprimir aprobacién de | Analista de  Presupuesto  imprime
. modificacion aprobacion de modificacion
Analista de . . o e .
20. presupuestaria, notificar | presupuestaria, informe de planificacion,
Presupuesto . .. . . .
al area solicitante y informe de, resolucion y archiva
archivar documentacion
)1 Analista de CERTIFICACION Se realiza el subproceso de CERTIFICACION
) Presupuesto PRESUPUESTARIA PRESUPUESTARIA y finaliza el subproceso

FIN
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10. DIAGRAMA DE FLUJ

o

DIAGRAMA DE FLUJO

Fecha Aprobacién: 16/09/2015
Validez: 1 afio
Version: 03

Macro proceso: Gestion Financiera
Proceso: Manejo Presupuestario
Subproceso: Modificacién Presupuestaria

Codigo:
Pagina:

FIN-23-FL
1/2

modificaciones y
presupuesto

Matriz de Modificacién presupuestaria

easignaciones del

=
o
'g Envia memorando fisicamente con justificativos
._g ) 1. Solicitar a correspondientes y anexos segln corresponda a la solicitud
- " . . . .
5 5 Director Comunicado se puede enviar via Quipux 0 Memorando
o = e o
S s Plam_fl_cac!c?n
-~ g modificacién
g o Requerimiento presupuestaria AN
o no planificado
=] Memorando
< g
S 2 14. Emitir
S E .
® 3 Aprobacion
58
2. Anali@r_ PefiidO 3.1. Rechazar
de modlflcaugn modificacién
presupuestaria presupuestaria
c
2
Q
5]
L
=
(_Cg 3. ¢Procede? NO
o
s Adjunto Matriz de
,g Modificacién Presupuestaria
g 4. Emitir informe y autorizacion de la 5. Enviar a Director
o favorable de Direccion Ejecutiva Administrativo/

presupuestaria

; '|__BLRG—INDOT -072 Informe
avorable de Modificacién

».
>

Financiero para
modificacion del
presupuesto

Modificacion Presupuestaria

6. Direccionar
solicitud a Analista

)

Director/a Administrativo Financiero

RG-INDOT-072 Informe
favorable de Modificacién

presupuestaria

13.Validar y enviar a

Director Ejecutivo
para Aprobacion

M d Financiero 3
emorando S| 12. ¢Mayor a 12.1. Emitir
20.000? Aprobacion
N RG-INDOT -194 Informe
< A 4 P .
o —_— Modificacion presupuestaria;
S 7. Reasignar a - RG-INDOT-296 Resolucién
2 Analista de 11.1. Solicitar NG presupuestaria
iZ ™ Presupuesto correcciones  [€—NO G A
© P, ?
o modificacion correspondientes correcto?
] presupuestaria
Z - J
RG-INDOT-296 A 4
PR RG-INDOT-194 Resolucion D o )
2 P . o o

s 3 Informe de Modlfl(_:auon presupuestaria 8. Elaborar informe 9. Ivgresgf 10. Ermarlmforr'ne a
2 2 presupuestaria »|  de modificacién modificacién Analista Financiero
< 3 d resubuestaria presupuestaria a 3 para revision y
<g | | e P P ESIGEF validacion

\ J
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Ministerio de Finanzas

18.2. Recibir

solicitud de
aprobacion para

Modificacién
Presupuestaria

18.3. ¢{Aprueba?

18.4. Emitir
aprobacién

mediante sistema
ESIGEF

Director/a Ejecutivo/a

15. Enviar
aprobacién de
Modificacién

Presupuestaria
Director
Administrativo/
Financiero

[ Quipux

Director/a Administrativo Financiero

16. Revisar
aprobaciény
reasignar

Modificacién Presupuestaria

Analista Financiero 3

18.1. Solicitar
aprobacion del

Ministerio de
Finanzas

NO

19. Aprobar

8. ¢Esdesu

17. Ingresar al
Sistema ESIGEF para

Planificacién que
la modificacién
ha sido aprobada

Analista de
Presupuesto

modificacion Sl dmbito de aqurlza_rl
. 3 modificacién
presupuestaria ompetencia )
presupuestaria
B aprobada
Notifica via \ 4
correo 20. Imprimir
lectréni i )
electronico a aprobacién de 21. CERTIFICACION
Director de modificacion

presupuestaria 'y

archivar

PRESUPUESTARIA
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11. INDICADORES

El seguimiento a los procesos se lo realiza con la herramienta Gobierno por Resultados

conforme la lista de indicadores (RG-INDOT-165)

12. ANEXOS

1. Informe favorable de modificacion presupuestaria/ RG-INDOT-072

2. Resolucidn presupuestaria/ RG-INDOT-296

3. Memorando/ RG-INDOT-004

4. Informe Modificacidn Presupuestaria/ RG-INDOT-194




