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INSTITUTO NACIONAL DE DONACIÓN Y TRASPLANTES DE ÓRGANOS, TEJIDOS Y CÉLULAS “INDOT”


PRIMERA.- ANTECEDENTES 

[bookmark: _Hlk230084541]En la Normativa Técnica de Contabilidad Gubernamental (NTCG), específicamente la NTCG 9. INVENTARIOS, numeral 22, se establece que: “El guardalmacén o bodeguero hará llegar periódicamente a la unidad contable de la entidad, la información y documentación relativa a los movimientos de ingresos y egresos debidamente valorados, para la actualización y conciliación contable respectiva”.

Por su parte, las Normas de Control interno de la Contraloría General del Estado, en su numeral 406-10 Constatación física de existencias y bienes de larga duración, indica que: “La administración de cada entidad, emitirá los procedimientos necesarios a fin de realizar constataciones físicas periódicas de las existencias y bienes de larga duración. Se efectuarán constataciones físicas de las existencias y bienes de larga duración por lo menos una vez al año. El personal que interviene en la toma física, será independiente de aquel que tiene a su cargo el registro y manejo de los conceptos señalados, salvo para efectos de
identificación”.

De acuerdo con el artículo 10, del Reglamento General para la administración, utilización, manejo y control de los bienes y existencias del Sector Público emitido por la Contraloría General del Estado: “En cada unidad administrativa se efectuará la constatación física de los bienes, por lo menos una vez al año, en el último trimestre, con el fin de controlar los inventarios en las entidades u organismos y posibilitar los ajustes contables...La constatación física permitirá actualizar los inventarios, la información contable en libros, confirmar la ubicación, estado y existencia de los bienes, así como determinar al Usuario Final en uso de aquellos…”

SEGUNDA.- DETALLE DE BIENES
(Se detallara los bienes de los cuales se realizó la constatación física, bienes a los cuales se hizo una conciliación o bienes a los cuales se realizó la revisión)


	Código del Bien
	Custodio
	Estado
	Lote
	Fecha de caducidad
	Observación

	
	
	Bueno
	Regula
	Malo
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



*La fecha de caducidad y lote aplican para inventario de materiales de aseo, insumos y medicamentos

TERCERA.-  RECOMENDACIONES 
(Aquí se detallara la recomendaciones pertinentes , Ejemplo codificación correcta, iniciar proceso de baja etc.)
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Nombre y apellido
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