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	CONTROL DE BIENES Y USO DEL AUDITORIO GENERAL DEL INDOT
	FECHA: 06-11-2024

	
	
	CÓDIGO: RG-INDOT-591

	
	Versión: 01
	PÁGINA: 1 de 2

	
	  PUBLICADO              EN ANÁLISIS               BORRADOR               OBSOLETO

	



Trazabilidad: INDOT-DAF-AG-aa-mm-XXX


1. [bookmark: _GoBack]DATOS GENERALES:
	FECHA:
	

	HORARIO:
	

	INSTITUCIÓN SOLICITANTE:
	

	RESPONSABLE:
	

	TEMÁTICA:
	



2. DETALLE DE COMPONENTES DEL AUDITORIO:
	[bookmark: _Hlk178948081]INSTALACIONES

	#
	DETALLE
	RECIBE
	ESTADO
	ENTREGA
	ENTREGA

	1
	Infraestructura
	
	
	
	

	2
	Iluminación
	
	
	
	

	3
	Separaciones y mamparas
	
	
	
	

	4
	Ventanas y cortinas plegables
	
	
	
	

	5
	Servicios sanitarios para hombre y mujer
	
	
	
	

	MOBILIARIO

	#
	DETALLE
	CANTIDAD
	RECIBE
	ESTADO
	ENTREGA
	ENTREGA

	1
	Sillas
	
	
	
	
	

	2
	Mesas de Trabajo
	
	
	
	
	

	3
	Pizarrones
	
	
	
	
	

	4
	Podio
	
	
	
	
	

	5
	Mesa de protocolo / refrigerio
	
	
	
	
	

	EQUIPOS Y MENAJE BÁSICO

	#
	DETALLE
	RECIBE
	ESTADO
	ENTREGA
	ENTREGA

	1
	Infocus (viene con control)
	
	
	
	

	2
	Sonido y amplificación
	
	
	
	

	3
	Micrófono
	
	
	
	

	4
	Pantalla de televisión
	
	
	
	

	*REQUERIMIENTOS ESPECIALES

	#
	DETALLE
	RECIBE
	ESTADO
	ENTREGA
	ENTREGA

	1
	*Parqueadero
	
	
	
	

	2
	*Computador
	
	
	
	

	3
	*Cafetería
	
	
	
	

	4
	*Otros (especificar):
	
	
	
	


* Solo si es solicitado por correo electrónico con dos días laborables de anterioridad al evento y aprobado de la misma manera.

	RESPONSABLE INDOT
	RESPONSABLE REQUIRIENTE

	
	

	NOMBRE:
	NOMBRE:

	CARGO:
	INSTITUCIÓN:

	
	CARGO:
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