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2. PROPOSITO DEL SUBPROCESO

Atender a las situaciones de Emergencia que surgen en el Instituto Nacional de Donacién y

Trasplante de Organos, Tejidos y Células INDOT

3. ALCANCE DEL SUBPROCESO

El proceso inicia con Unidades Requirentes (incluida la Direccidn Ejecutiva) conla elaboracién

del informe previo justificativo para la elaboracion de la declaratoria de emergenciaque se

realizara anualmente y finaliza con el Analista de Compras Publicas el cual sube al portal el

informe de emergencia y documentacién de respaldo.

4. RESPONSABLE DEL SUBPROCESO

e Director/a Administrativo /Financiero

5. INTERVINIENTES DEL SUBPROCESO

e Director/a Ejecutivo/a

e Director/a Administrativo/ Financiero

e Director/aJuridico/a

e Analista de Compras Publicas

e Unidades Requirentes (incluida la Direccién Ejecutiva)

6. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Situaciones de emergencia: que son aquellas generadas por acontecimientos graves tales

como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias, grave conmocién interna, inminente
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agresidon externa, guerra internacional, catastrofes naturales, y otras que provengan de

fuerza mayor o caso fortuito, a nivel nacional, sectorial o institucional.

POLITICAS

Una situacién de emergencia es concreta, inmediata, imprevista, probada y objetiva.

La entidad podrd contratar de manera directa, y bajo responsabilidad de la Maxima
Autoridad, las obras, bienes o servicios, incluidos los de consultoria, que se requieran de
manera estricta para superar la situacion de emergencia. Podrd, inclusive, contratar con
empresas extranjeras sin requerir los requisitos previos de domiciliacién ni de
presentacion de garantias; los cuales se cumplirdn una vez suscrito el respectivo contrato.
En todos los casos, una vez superada la situacidon de emergencia, la Maxima Autoridad de
la Entidad Contratante publicara en el Portal www.compraspublicas.gob.ec, un informe
que detalle las contrataciones realizadas y el presupuesto empleado, con indicacién de los
resultados obtenidos.

Las Unidades Requirentes, deberan justificar la necesidad de declaratoria de emergencia

con base a lo establecido en el numeral 31 del articulo 6 de la LOSNCP.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Cadigo Documento

EXTERNO Constitucion de la Republica

EXTERNO Ley Organica de Salud

EXTERNO Plan Nacional del Buen vivir

EXTERNO Politicas sectoriales

EXTERNO Ley organica de Donacion y Trasplante de érganos, tejidos y células

EXTERNO Reglamento General a |a ley organica de 6rganos, tejidos y células

Estatuto Organico de Gestidn organizacional por procesos del
GES-1-DL

Instituto Nacional de Donacidn y trasplante de drganos, tejidos u
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células — INDOT

EXTERNO Decretos Ejecutivos
EXTERNO Administracidon Bajo Procesos del SNAP
EXTERNO Acuerdos Ministeriales
Registro
Nombre Formato Retencion Disposicion
. . .. Hasta finalizar el .
Resolucion Digital/Fisico Archivo
proceso
. L. Hasta finalizar el .
Informe Digital/Fisico Archivo
proceso
9. PROCEDIMIENTO
No. Responsable | Actividad ‘ Descripcién
INICIO
. Elaborar informe previo
Unidades P . . . . . .
Requirentes justificativo para la Unidades Requirentes (incluida la Direccion
1 (incluida la elaboracion de la Ejecutiva) (?I'abora informe prgwo Justlflcatlvg para
Direccion decl ad la elaboracién de la declaratoria de emergencia con
Ei . eclaratoria de base al niumero 31 del articulo 6 de la LOSNCP.
jecutiva) emergencia
5 IZ‘)lrect'or/a ¢Declara emergencia? En caso de NO', finaliza el proceso.
Ejecutivo/a En caso de SI, ir a punto 3.
Elaborar resolucidn
Dlr?c.tor/a motivada de Director/a Jl.Jrldlco/aeIabora rgsoluuon m.o'tlvada
3. Juridico/a ., de declaracién de emergencia. Resolucién de
declaracidn de L, .
Declaracién de Emergencia.
emergencia
Coordinar la suscripcion
. (s Director/a Juridico/acoordinara la suscripcion por
4. Director/a por la maxima » / . / P P
. . la maxima autoridad.
Juridico/a autoridad
Subir al portal la Analista de Compras Publicas subird al portal la
Resolucién de Resolucién de Declaracion de Emergencia y fecha
Analista de . de inicio de la emergencia utilizando Ia
5. ey Declaracién de . M . < m -~
Compras Publicas . v fecha d herramienta “Publicaciones de Emergencia” subird
mergenciaytechade 1 portal la Resolucion de Declaracion de
inicio de la emergencia | Emergencia y fecha de inicio de la emergencia.
Unidades Elaborar informe
Requirentes técnico con Unidades Requirentes (incluida la Direccién
6. (incluida la . Ejecutiva) elaborara informe técnico con
) o requerimientos para o .
Direccion requerimientos para superar la emergencia.
Ejecutiva) superar la emergencia
7 Unidades Solicitar certificacion Unidades Requirentes (incluida la Direccion

Requirentes

presupuestaria

Ejecutiva) solicitara certificacion presupuestaria.
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(incluida la
Direccidén
Ejecutiva)
Di 4 .
o Adm'irfi‘;tt‘:;ﬁm/ CERTIFICACION Realizar  subproceso  de  CERTIFICACION
' : ) PRESUPUESTARIA PRESUPUESTARIA.
Financiero
Unidades Enviar Informe Técnico
Requirentes de Requerimientos y Unidades Requirentes (incluida Ial Direccién
9. (incluida la e Ejecutiva) enviara Informe  Técnico de
. . certificacidn L T .
Direccién Requerimientos y certificacidn presupuestaria.
Ejecutiva) presupuestaria
10 Analista de Elaborar requerimiento | Analista de Compras Publicas  elaborara
' Compras Publicas de emergencia requerimiento de emergencia.
¢Aprueba
1 Director/a requerimiento bajo En caso de NO, ir a punto 10.
) Ejecutivo/a declaratoria de En caso de SI, ir a punto 12.
emergencia?
12 Analista de Gestionar firma del Analista de Compras Publicas gestiona la firma del
' Compras Publicas contrato contrato emergente
121 Anallstaldg Regular Documentacién Analista d.e, Compras Ffubllcas regula la
Compras Publicas documentacion del contrato firmado
Ir a subproceso ASESORAMIENTO
s Analista de ASESORAMIENTO EREECO'\;T'ZACT:’AL- ; ]
. Sy a Entidad podra contratar directamente ajo
Compras Publicas |  PRECONTRACTUAL 'dad P atar direc vy b
responsabilidad de la mdxima autoridad, las obras,
bienes o servicios, incluidos los de consultoria.
_ ASESORAMIENTO
14, Anallsta’dg CONTRACTUAL Y Ir a subproceso ASESORAMIENTO CONTRACTUAL Y
Compras Publicas POSTCONTRACTUAL.
POSTCONTRACTUAL
Unidades
Requirent : . . . . . .
15 (?nqclljlljrizra] |2S Elaborar informe de Unidades Requirentes (incluida la Direccion
' Direccidn emergencia Ejecutiva elaborara informe de emergencia.
Ejecutiva)
Director/a Revisar informe de Direccién de Asesoria Juridica revisara informe de
16. . . . emergencia En caso de requerir se solicitan
Ejecutivo/a emergencia .
cambios.
Director/a Aprobar informe de Director/a Ejecutivo/a aprobard informe de
17. . . . emergencia, en caso de requerir se solicitan
Ejecutivo/a emergencia ;
cambios.
Analista de Publicar al portal el Analista de Compras Publicas publica en el portal el
18. e informe de emergencia | informe de emergencia y documentacién de
Compras Publicas o,
y documentacion de respaldo
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Director/a Ejecutivo/a

En caso de requerir
se solicitan cambios

16. Revisar informe
de emergencia

En caso de requerir
se solicitan cambios

17. Aprobar informe
de emergencia

Contratacion en Situaciones de Emergencia
Analista de Compras Publicas

12. Gestionar firma
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12.1. Regular
Documentacion

La Entidad podra contratar
directamente y bajo
responsabilidad de la
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obras, bienes o servicios,
incluidos los de consultoria

13.
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11. INDICADORES

El seguimiento a los procesos se lo realiza con la herramienta Gobierno por Resultados

conforme la lista de indicadores (RG-INDOT-165)

12. ANEXOS

1. Resolucién

2. Informe




