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	FORMULARIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
	FECHA: 13-07-2021

	
	
	CÓDIGO: RG-INDOT-027

	
	Versión: 02
	PÁGINA: 1 de 3

	
	PUBLICADO    EN ANÁLISIS           BORRADOR        OBSOLETO

	



Trazabilidad: 

	Fecha
	
	
	Código Equipo
	

	Zonal
		
	
	Funcionario
	


Este formulario permitirá a la Unidad de Tecnologías de la Información y Comunicación saber el estado actual los equipos y obtener el detalle de los mismos para su seguimiento y poder tener una respuesta rápido a cualquier inconveniente. Poner con una (X) si aplica con lo establecido en la revisión.
	Estado de Equipo

	Chequeo Externo del Equipo

	Descripción del estado del equipo)
	
	El Equipo tiene rayones.
	

	Otros:

	Apertura del Equipo

	Tiene piezas internar flojas el equipo.
	
	Están sueltas piezas internas del equipo.
	

	El Mainboard tiene algún chip quemado.
	
	El Mainboard ha sufrido rayones.
	

	Limpieza Interna

	Valor de suciedad del equipo, 1 al 5.
Siendo 1 Menos Sucio y 5 Muy Sucio
	Menos   1	2	3	4	5   Más

	Valor de suciedad de la fuente de Poder, 1 al 5.
Siendo 1 Menos Sucio y 5 Muy Sucio
	Menos  1	2	3	4	5  Más

	Ventilador de Cooler roto.
	
	El ventilador suena en su funcionamiento.
	

	Ventilador Externo Roto.
	
	El equipo tiene garantía.
	

	Cambio de Piezas

	Se debe reemplazar alguna pieza.
	
	

	Pieza a cambiar:
	
	Serie:
	

	Detalle del Equipo

	Detalles
	Marca
	Modelo
	Velocidad
	Capacidad / Socket
	Serie

	Procesador.
	
	
	
	
	

	Memoria RAM 1. 
	
	
	
	
	

	Memoria RAM 2. 
	
	
	
	
	

	Memoria RAM 3. 
	
	
	
	
	

	Disco Duro F. 1.
	
	
	
	
	

	Disco Duro F. 2.
	
	
	
	
	

	Unidad Óptica 1.
	
	
	
	
	

	Unidad Óptica 2.
	
	
	
	
	

	Floppy Disk 3 ¼.
	
	
	
	
	

	Lectora de Memoria.
	
	
	

	Mainboard.
	
	
	
	
	

	Teclado.
	
	
	
	
	

	Mouse.
	
	
	
	
	

	Parlantes.
	
	
	
	
	

	Detalles
	Marca
	Modelo
	Tipo
	Pulgadas
	Serie

	Monitor.
	
	
	
	
	

	Estado que queda el Equipo
Checklist

	Limpieza Interna Realizada.
	
	Limpieza Externa Realizada.
	

	Limpieza de Ventiladores Realizada.
	
	Chequeo de Virus Realizado.
	

	Scandisk Realizado.
	
	Desfragmentación Realizada.
	

	Programas Innecesarios Desinstalados.
	
	Programas Instalados
	

	Se encontraron Virus
	
	Se eliminaron virus.
	

	Grupo de trabajo INDOT
	
	Cliente de correo en equipo:
	

	Datos del equipo:

	Nombre del equipo:
	

	Contraseña usuario:
	

	Contraseña administrador:
	

	Teamviewer:
	ID:
	PASSW:

	Dirección IP:
	

	Sistema Operativo:
	

	Versión ofimática:
	

	Switch:
	Puerto:

	Respaldo de información
	Fecha:
	Cliente de correo
	
	Archivos PC
	




Técnico que realizó el Mantenimiento: ________________________________Firma: __________________________
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